请假条
尊敬的_______________：
您好！我是_________系___________级______________________专业的学生______________(学生姓名)，现因_____________________________________________________________________________________（请假原因）需请__________年__________月_________日到__________年__________月__________日的假，请假期间有效联系方式：______________________。
恳请批准！
此致
敬礼！
                                           请假人：_____________________________________
                                                                                                                                               时  间：__________年__________月_________日
